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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 4

DEL DiA 2 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2022

OBJETIVO (S) Realizar lareunién de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el fin de iniciar el proceso de fortalecimiento empresarial.
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZ[-\ FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

Gloria Johanna Marroquin gimarroquinr@sena.edu.

1 . 38210636 X Na SENA - SBDC 3103196910 na . i
Rodriguez o J@Mmu Mawoquin £.

i emprend 2512juanmanual@gmail.

2 | JuanManuel Linares 14324649 P Juan Palos ] @g 3228911273 na VIRTUAL

Hernandez edor com

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 4

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE ASESORIA PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA EMPRESA JUAN PALOS ARTE Y MADERA

CIUDAD Y FECHA: HONDA, 2 DE JUNIO HORA INICIO: 7:00 AM | HORA FIN: 9:00 AM
DE 2022

LUGAR Y/O ENLACE: cl 10 No. 26-36 barrio | DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
el reposo DE COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. EJECUCION DE PLAN DE ACCION

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar la reunion de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el
fin de iniciar el proceso de fortalecimiento empresarial.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunion con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento.

De acuerdo al plan de accion la actividad a desarrollar esta relacionada con la descripcion de procesos
de los productos

BICICLETAS CANGURO PARA NINOS

1. Adquisicién de materias primas: Se compran las materias primas tales como la madera teca,
tornillos, llantas o rodamientos, sillin, pinturas, bases en poliuretano, lijas, resanes y accesorios.
RESPONSABLE: Gerente

2. Curado de la madera: La madera se deja en un cuarto con un ventilador para hacer el sistema de
hidroflujo (extraer la mayor cantidad de agua de la madera), durante 6 horas al dia por mes y medio.
RESPONSABLE: operarios

3. Disefio y corte: Se sacan las plantillas de la bicicleta en madera con maquina laser y se procede a
marcar la silueta de la plantilla en la madera teca y con apoyo de la maquina sin fin se realiza el
proceso de corte. RESPONSABLE: operarios.

4. Definir las piezas: Se empieza a lijar cada pieza, con el fin de mejorar los acabados.
RESPONSABLE: operarios

5. Adaptacion de la parte mecanica: una vez se tenga la pieza perfilada, se toman los repuestos
mencionados en el punto 1, donde la bicicleta es ensamblada en crudo y se van mejorando los
procesos. RESPONSABLE: operarios

6. Lijado: la bicicleta es lijado con lija 600, donde la madera queda totalmente lisa y con acabados
perfectos. RESPONSABLE: operarios

7. Personalizacion: el producto es personalizado de acuerdo a los requerimientos del cliente, donde se
hace el proceso de marcacion. RESPONSABLE: operarios

8. Aplicacién de sellantes y pinturas: Se realiza la aplicacion de las pinturas con un compresor, se deja
secar por un tiempo de 10 minutos y se realiza un proceso de lijar. Se vuelve a pintar la pieza y se deja
secar. Posteriorme se aplica la pintura en poliuretano y deja por un tiempo de 6 horas.
RESPONSABLE: operarios

9. Ensamble de la bicicleta: Se procede a armar el producto con los respectivos accesorios como
rodamientos, sillin, soporte. RESPONSABLE: operarios
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10. Empaque y embalaje: se procede a realizar el proceso de empaque y embalaje para ser
despachada al cliente. RESPONSABLE gerente.

11. Peso de La bicicleta: la bicicleta su peso total es de 5 kilos, para un nifio de 2 a 4 afios de edad de
20 kilos.

BICICLETAS PARA ADULTOS TALLA XS, S, M.

1. Adquisicién de materias primas: Se compran las materias primas tales como la madera teca,(tectona
grandis) tornillos, llantas o rodamientos, sillin, pinturas, bases en poliuretano, lijas, resanes y
accesorios. RESPONSABLE: Gerente

2. Curado de la madera: La madera se deja en un cuarto con un ventilador para hacer el sistema de
hidroflujo (extraer la mayor cantidad de agua de la madera), durante 6 horas al dia por mes y medio.
RESPONSABLE: operarios

3.Disefio y corte: Se procede a tomar la medida del usuario para iniciar el proceso de plantillado y
corte de las piezas . RESPONSABLES: operarios

4. Definir las piezas: Se empieza a lijar cada pieza, con el fin de mejorar los acabados.
RESPONSABLE: operarios

5. Adaptacion de la parte mecanica: una vez se tenga la pieza perfilada, se toman los repuestos
mencionados en el punto 1, donde la bicicleta es ensamblada en crudo y se va adaptando a la
funcionalidad y rotacion de la misma. RESPONSABLE: operarios.

6. Lijado: la bicicleta es lijado con lija 600, donde la madera queda totalmente lisa y con acabados
perfectos. RESPONSABLE: operarios

7. Personalizacion: el producto es personalizado de acuerdo a los requerimientos del cliente, donde se
hace el proceso de marcacion. RESPONSABLE: operarios

8. Aplicacién de sellantes y pinturas: Se realiza la aplicacion de las pinturas con un compresor 0 con
trapo, se deja secar por un tiempo de 10 minutos y se realiza un proceso de lijar. Se vuelve a pintar la
piezay se deja secar se lija nuevamente y Posteriormente se aplica la pintura en poliuretano y deja
por un tiempo de 6 horas. RESPONSABLE: operarios

9. Ensamble de la bicicleta: Se procede a armar el producto con los respectivos accesorios como
rodamientos, sillin, soporte. RESPONSABLE: operarios

10. Empaque y embalaje: se procede a realizar el proceso de empaque y embalaje para ser
despachada al cliente. RESPOSABLE: gerente.

11. Peso de La bicicleta: la bicicleta su peso total es de 17 kilos, y con capacidad para un usuario de
82 Kilos Nota la bicicleta es de uso recreativo no apta para practicas Extremas.

CONCLUSIONES

Se realiz6 la reunién de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el fin de iniciar el proceso de
fortalecimiento empresarial

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual
0, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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